[bookmark: _GoBack]天津医科大学总医院印章刻制审批备案表
	申请部门
	
	申请日期
	

	印章名称
	
	印章
管理人
	

	数量
	
	印章形状
	

	申请理由
	新刻制印章，原因：_________________________________
更换原印章，原因：_______________________________

	申请部门审批
	经办人签字


年  月  日
	负责人签字


年  月  日

	主管院领导
审批
	

年  月  日

	主要领导
审批
	

年  月  日

	院办复核
	经办人签字

年年  月  日
	负责人签字

年年  月  日

	印模留存
	（原印章印模）               
	（新刻制印章印模）

	新印章领取
人员
	

年  月  日
	旧印章
交回人员
	

年  月  日


注：此审批备案表报送至院长办公室备案并存档              
